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SUREC ADI

Okula ait Telefon

SUREG NO

41 TARIH NISAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri ve mutemet

SUREG ORGANIZASYON

ILISKiSI

Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri ve mutemet

UST SURECI

Yénetim — Isletim siireci

SURECIN AMACI

Okulun Elektrik, Su ve Telefon Ucretlerinin
Zamaninda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

08:00 - 17:00 arasi

SUREG ADIMLARI

o Gelen Elektrik, su ve telefon faturalari
oncelikle okulumuza ait olup olmadigi
kontrol edilir.

e  Gelen faturalarin fotokopileri alinir.

e Faturalarin karsiligindaki 6denek var mi1
yok mu onun kontrolii yapilir.

e H.Y.S’ den O.E.B diizenlenmesi(3 Adet)

e O.E.B o6nce yiiksekokul sekreterine
sorulup Yiiksekokul Miidiiriine imzalatilir.

e 2 adet O.E.B. sine faturalarin asillari
eklenir ve S.G.D.B gonderilir.

e 1 Adet O.E.B birer adet fatura fotokopisi
dosyaya kaldirilir.

e Elektrik ve telefon iicretlerini S.G.D.B
onayladiktan sonra O.E.B birer 6rnegini

ilgili kuruma fakslanir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI




Telefon Faturasi Tahakkuk is Akis Semasi

TELEFON FATURASI TAHAKKUK i$
AKISINI BASLAT

elen Telefon Faturasi Tahakkuk Birimine Verilir ve Kontro
Edilir..

v

Fatura islem Yapilmaz.

Yiksekokula mi ?

Gelen Faturanin Fotokopisi Alinir.

E-Butge’ den Odenek Kontrolu Yapilir.

Hayir SGBD' den

Odenek Var mi? Harcama Yetkisi

Beklenir.

E-Butce’ den Ug Adet OEB Duzenlenir.

OEB ile ilgili Kontrol ve Onaylar GG ve HY Tarafindan

Onay: YS ve M Yaptirilir.

Iki Suret OEB ile Faturanin Asli SGBD Gonderilir.

OEB Bir Suret Telefon Faturasi Fotokopisi Birim Arsivi Igin
Dosyalanir.




